
1. การเพ่ิม KR_Target กิจกรรมการจัดทำคาร์บอนฟุตพริ้นท์ของสำนักงานเขต 
ขั้นตอนที่ 1 เลือก Key_Result: การจัดทำคาร์บอนฟุตพริ้นท์ (หน่วยงาน) (4218) 

 

ขั้นตอนที่ 2 เลือกปีงบประมาณ: 2568 

ขั้นตอนที่ 3 ระบคุ่าเป้าหมาย/ปี:  1 (หมายถึง 1 รายงาน/สำนักงานเขต) 

ขั้นตอนที่ 4 เลือกตัวชี้วัดเจรจา: องค์ประกอบท่ี 1.2 

ขั้นตอนที่ 5 เลือกสถานะการคำนวณ: 1 = ใช้ประมวลผลรวม OKR/KPI (= Red Flag) 

 

 

 

 



*ตรวจสอบให้ตรงตามตัวอย่างด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 



2. การรายงานผลการดำเนินงานตาม KRs 
ขั้นตอนที่ 1 ระบุผลการดำเนินงาน: ด้วยตัวเลข 0 หรือ 1  
โดยที ่เลข 0 หมายถึง ยังไม่มีการรายงานข้อมูล หรือ รายงานข้อมูลยังไม่แล้วเสร็จ 
        เลข 1 หมายถึง รายงานข้อมูลเข้าระบบถูกต้อง ครบถ้วน และสำนักสิ่งแวดล้อมยืนยันความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว  

ขั้นตอนที่ 2 ระบรุายละเอียดเพ่ิมเติม: กรณีที่ระบุ เลข 0 ในขั้นตอนที่ 1  
ให้อธิบายเพิ่มเติม โดยเลือก 1 ข้อ ตามความก้าวหน้าของการดำเนินงาน ดังต่อไปนี้ 
1. รอการประสานชี้แจงข้อมูลจากสำนักสิ่งแวดล้อม      4. ปรับปรุงและแก้ไขข้อมูลตามท่ีสำนักสิ่งแวดล้อมตรวจสอบ  
2. รวบรวมข้อมูลก๊าซเรือนกระจกในพ้ืนที่รับผิดชอบ     5. ดำเนินการรายงานข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รอสำนักสิ่งแวดล้อมยืนยันความถูกต้อง 
3. ดำเนินการรายงานข้อมูลก๊าซเรือนกระจกในระบบรายงานข้อมูลก๊าซเรือนกระจกฯ      
* สามารถอธิบายเพ่ิมเติมได้ 

 



ขั้นตอนที่ 3 Link ต่างๆ: ไม่ต้องระบุ 

ขั้นตอนที่ 4 ภาพผลการดำเนินงาน: ถ่ายภาพหน้าจอบัญชีรายการก๊าซเรือนกระจก (Fr-05) จากระบบรายงานก๊าซเรือนกระจกฯ ที่มีการรายงานข้อมูลแล้ว 

 
* การรายงานครั้งแรก ใส่เลข 0 เลือก รอการประสานชี้แจงข้อมูลจากสำนักสิ่งแวดล้อม ยังไม่ต้องแนบภาพผลการดำเนินงานได้ 

 

 



*ตัวอย่าง ถ่ายภาพหน้าจอบัญชีรายการก๊าซเรือนกระจก (Fr-05) จากระบบรายงานก๊าซเรือนกระจกฯ ที่มีการรายงานข้อมูลแล้ว 

 
 
 

 

  



3. การเพิ่มขั้นตอนการดำเนินงาน (แท็บสสี้ม)  

 
ขั้นตอนที่ 1 กดปุ่ม + เพิ่มขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม (ปุ่มสีแดง) … หน้าต่างตามรูปด้านล่างปรากฏ 

 



ขั้นตอนที่ 2 ระบ ุ6 ขั้นตอน ดังนี้ 

- ขั้นตอนที:่ ระบุลำดับขั้นตอน 1 - 6  

- ความก้าวหน้าขั้นตอน (%): ระบุตัวเลข ตามตารางด้านล่าง 

- ว/ด/ป เริ่มต้น และ ว/ด/ป สิ้นสุด:  ระบุช่วงเวลา ตามตารางด้านล่าง 

- ขั้นตอนการดำเนินงาน: ระบุชื่อขั้นตอน ตามตารางด้านล่าง 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ขั้นตอน 

คิดเป็นร้อยละ 
ผลรวมขั้นตอนคิด

เป็นร้อยละ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. เข้าร่วมการประชุมชี้แจงวัตถปุระสงค์และ
รายละเอียดโครงการฯ 

5 5 1-15 ธ.ค. 68           

2. จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงาน 
การจัดทำคาร์บอนฟุตพร้ินท์ของหน่วยงาน 

10 15 16 ธ.ค. 68 –  
15 ม.ค. 69 

          

3. เข้าร่วมการอบรม เร่ือง การรวบรวมและรายงาน
ข้อมูลก๊าซเรือนกระจกของหน่วยงาน 

25 40 1 ม.ค. 69 –  
31 มี.ค. 69 

          

4. รวบรวมและนำเข้าข้อมูลกิจกรรมใน 
ระบบรายงานข้อมูลก๊าซเรือนกระจกของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเมือง 

30 90 1 ก.พ. 69 –  
30 เม.ย. 69 

          

5. ปรับปรุงและแก้ไขข้อมูลในระบบฯ  
ตามที่สำนักสิ่งแวดล้อมตรวจสอบ 
และส่งข้อชี้แจงให้สำนักสิ่งแวดล้อม 

25 95 1 มี.ค. 69 –  
30 ก.ค. 69 

          

6. ได้รับการยืนยันความถูกต้องครบถ้วนของค่า
คาร์บอนฟุตพร้ินท์หน่วยงานจากสำนักสิ่งแวดล้อม 

5 100 1 ส.ค. 69 –  
30 ก.ย. 69 

          

ผลรวม 100 100            

- เมื่อบันทึก จะปรากฏตามรูปด้านล่างนี้ 

 
 

 
 



4. การรายงานขั้นตอนการดำเนินงาน  
- กรณดีำเนินการแล้ว ให้คลิ๊กตรงกล่องสี่เหลี่ยมสีเขียว จะปรากฏเครื่องหมายถูก ตามรูปด้านล่าง 

- กรณี ยังไม่ได้ดำเนินการ หรือ ยังไม่แล้วเสร็จ ไม่ต้องรายงาน  
 

 

 


